
 

印 紙 

 

業 務 請 負 基 本 契 約 書 

 

 

 株式会社サンセイ（以下「甲」という。）と、株式会社○○○○（以下「乙」とい

う。）とは、業務請負に関し次の通り契約を締結する。 

 

 

第 1 条（契約の適用範囲） 

この契約に規定する事項は、個別の取引契約（以下「個別契約」という。）につ

いて適用する。 

 

第 2 条（業務委託発注の成立、内容） 

業務委託発注の成立は、甲は発注番号・作業場所・契約内容（業務内容・作業部

位・仕上げ材・数量・単価・金額・履行期間）・その他の事項を記載した業務委託

発注書を作成し、乙に業務委託発注書（正）及び注文請書を発行する。乙は甲に

注文請書を提出することによって成立する。 

 

第 3 条（機材・資材等の負担） 

業務の遂行にあたり使用する機械器具及び資材等は、特に定めがない限り乙が準

備するものとする。 

 

第 4 条（下請負） 

  乙は、甲の承諾を得なければ、作業の全部または一部を下請負に付してはならな

い。 

 

第 5 条（業務の履行報告） 

乙は本業務を遂行するにあたり、計画的に業務を実施し、その結果等の記録を甲

に提示し、請負業務の完遂を確認し合うものとする。 

 

第 6 条（権利義務の譲渡等） 

  乙は書面により甲の承諾を得なければ、この契約に基づく乙の権利または義務を

第 3者に譲渡し、または継承させてはならない。 

 

第 7 条（秘密の保全） 

甲及び乙は、本業務遂行にあたって知り得た相互の秘密を第 3 者に漏らして    

はならない。 

2.前項の秘密保持等の義務は、契約終了後といえども存続する。 

 

第 8 条（法令上の責任） 

    乙は、本業務処理にあたる乙の従業員に対する雇用者及び使用者として、労

働関係法令による全ての責任を負うものとする。 

 

第 9 条（規律維持） 

    乙は、本業務処理に従事する従業員の教育指導に万全を期し、風紀、衛生、

及び作業規律の維持に責任を負うものとする。 

 

第 10 条（損害賠償の責任） 

本業務履行中乙は、乙の従業員の責に帰すべき事由により甲若しくは第三者 

に損害を与えた場合には、乙はその損害を賠償しなければならない。 

2.前項の損害賠償額については、甲乙協議の上定めるものとする。 
 

第 11 条（社会紛争及び天災） 

騒擾、交通機関の労働争議等の社会紛争、若しくは地震、大雪、洪水、火災

等の事由により、乙の業務履行が不可能または困難となった場合、乙は、甲

が被る損害についてはその責を負わないものとする。 

 

第 12 条（支払い） 

乙は毎月末日に締め切り、個別契約に記載した金額を速やかに甲に請求し、

甲はその金額を翌月の末日までに乙の指定する銀行預金口座に振り込むも

のとする。 

 

第 13 条（契約の解除） 

甲及び乙は、業務の都合等やむを得ない理由により、契約期間中に本契約を

解除しようとする場合は、2 ヶ月前に書面をもってその旨を相手方に通知し、

甲乙協議のうえ契約は解除される。 

但し、乙がこの契約に違反するなどして業務遂行に見込みがなくなった場合、

もしくは重大な契約違反をおかした場合は、甲は乙に打ち切りを伝え、直ち

に本契約・注文請書の一部、または全部を解除できる。 

   

  第 14 条（個人情報の保護） 

    乙は、本契約の実施に際して個人情報を取り扱う場合は、個人情報の保護に

関する法律に照らし、善良な管理者の注意を持って管理するものとする。 

2.乙は、前条の個人情報を本契約の実施以外の目的に利用してはならない。



3.第 4 条の規定に基づき、本契約の実施に当たり、甲の承認を得て下請負に付す     

場合は、乙の責任により、下請負人にも前 2項の規定を遵守させなければならな

い。 

4.乙の責任で個人情報が漏洩し、甲に損害賠償請求等がなされた場合、乙は損害

賠償額及び損害賠償請求の申し立てを解決するのに要した一切の費用（弁護士費

用等を含む）を負担する。 

 

第 15 条（協議事項） 

この契約書や注文請書に定めのない事項については、甲乙誠意をもって協議しこ

れを決定する。 

 

第 16 条（有効期限） 

この契約の有効期限は、契約を締結した日から 1年間とする。但し契約終了の 2

ヶ月前までに、甲または乙から相手方に対し文書による契約終了の意志表示がな

いときは、更に 1年間延長するものとし、その後においても同様とする。 

 

 

 以上の契約を証するため、甲および乙は次に記名、押印するものとする。 

 

 この契約書は 2通作成し、甲および乙が各 1通を保有するものとする。 

 

 

     平成  年 月  日 

 

 東京都渋谷区神山町 4-14 第三共同ビル 

（甲） 株 式 会 社  サ ン セ イ 

 代表取締役  冨  田    稔 

  

  

（乙）  

  

 



発注書番号 №営 00-００0 

平成  年  月  日 

 

業 務 委 託 発 注 書 

 

               御中 

〒150-0047 

東京都渋谷区神山町４－１４

第三共同ビル

TEL03-3481-7541 FAX03-3481-7544

株式会社 サ ン セ イ

 
下記の通り、発注いたします。 

価 格  

件 名  

現 場 名  

作 業 日 程  

支 払 条 件  

備 考  

 

  その他の事項 

基本契約書や注文請書に定めのない事項については、甲乙誠意をもって協議しこれを決

定する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



発注書番号 №営 00-００１ 

平成  年   月   日 

 

注 文 請 書 

 

株式会社 サ ン セ イ 御中 

 

 

 

下記の通り、受託いたします。 

価 格  

件 名  

現 場 名  

作 業 日 程  

支 払 条 件  

備 考  

 

その他の事項  

 基本契約書や注文請書に定めのない事項については、甲乙誠意をもって協議しこれを決

定する。 

 

 

 



（ 別  紙 ） 

 

現 場 名：  

作 業 名：  

 

詳  細 

作  業 摘   要 数量（） 単 価 金 額（円） 備 考 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

小     計  

消費税（5％）  

合     計  
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